Guía para utilizar as Bibliotecas da　〇〇

 Qualquer pessoa pode utilizar as bibliotecas.  
Livros, jornais e revistas das estantes podem ser lidas à vontade por qualquer pessoa.
A utilização das bibliotecas são grátis. As bibliotecas protegem a privacidade de todos.





Horário de atendimento



terça-feira à sexta-feira 
 

junho à setembro 9:00–20:00  
outubro à maio 9:00–19:00

sábado, domingo, feriado nacional 
 

  9:00–17:00 

9:00–17:00





Fechado

● segunda-feira (Caso esse dia ser feriado nacional, a terça-feira seguinte estará fechado. ) 
● quarta sexta-feira do mês (Caso esse dia ser feriado nacional, a quinta-feira anterior estará fechada. Somente na quarta sexta-feira do mês de julho e agosto estará aberta.) 
● final e início do ano (dia 29 de dezembro à 3 de janeiro.)  
● período especiais de organização de primavera e outono 


地図
　Acesso
Endereço : 360-0014 Kumagaya-shi
Hakoda 5-6-1
Telefone : 048-523-6291 Fax : 048-523-6468 
Como chegar : 
20 minutos a pé da saída norte da estação de Kumagaya (JR e Chichibu-Tetsudo) 
Tomar Kokusaijuou ônibus para Kuzuwada, Kumagaya dome ou Hakoda-Shako e descer no ponto Hellowork Kumagaya mae.
　Pedido
Em caso de perda ou danificação do material, pedimos a gentileza que reponha o material. Por favor utilize com cuidado.

　Rede de cooperação das Bibliotecas
Se não achar o livro na biblioteca mais próxima de sua casa, pode solicitar a encomenda para outras bibliotecas.
Internet
A internet pode ser utilizada gratuitamente. A utilização e uma vez, uma hora. Também é disponível por 30 minutos. Sobre a forma de uso, pergunte para o funcionário da biblioteca.
　Referências
Caso estiver procurando livros ou informações, pergunte ao funcionário da biblioteca. Eles te ajudarão a procurar.
　Como procurar
Os materiais das Bibliotecas Estaduais podem ser procuradas através do buscador de livros (OPAC), internet ou celular. Caso o livro já estiver emprestado ou estiver em falta na biblioteca, podem ser requisitados.
　Como pegar emprestado
· Traga os materiais e o cartão da biblioteca para o balcão. Caso pegue emprestado pela primeira vez, preencha o formulário de solicitação e traga algo que tenha o endereço e nome como o carteira de registro de residente (zairyu card)•carteira de seguro médico. 
· Livros e revistas são até 10 unidades, CD•video•DVD são até 5 unidades e podem ser emprestados por 15 dias.
· Caso queira estender o prazo, venha na biblioteca em dentro de 15 dias. Poderá saber se é possível ou não fazer a extensão, através do telefone, internet ou celular. Caso o livro não estiver reservado, poderá fazer a extensão somente por uma vez.   
· [bookmark: _GoBack]Devolva o material emprestado em dentro de 15 dias. Nos dias fechados da biblioteca ou durante a noite, coloque os dentro da caixa de livros que está perto da entrada.  CD, vídeo, DVD pedimos a gentileza de que os devolvam diretamente ao balcão. Caso queira devolver na caixa de livros, antes de colocar, por favor embale em algo macio para não quebrar.
· Quem atrasar na devolução dos materiais, não poderá pegar emprestado ou fazer a reserva dos materiais.  
　Como devolver
　Cópias
· A cópia dos matérias da biblioteca podem ser feitas conforme os direitos autorais. (1 cópia preto-e-branco 10 ienes, colorida 30 ienes.) 
· Antes de fazer as cópias, preencha o formulário cópias dos materiais e traga para o balcão. 
· Não se pode fazer as cópias dos materiais pessoais.

