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じぶんのことばで、いいかえられれば、あんしん 

『ビジネス用語図鑑 』 

 マイストリート編 WAVE 出版 2019 
カタカナ言葉の意味と使い方の例を、イラストで解説。 
 

『すぐに使える！契約書のキーワード

80』結城哲彦著 中央経済社 2011 
「商標とロゴ」のように、生活のなかでも目にする 
契約・法律用語を 2語 1組にし、見開きで解説。 
 
☆ほかにも「経済用語図鑑」「ショッピング 
  センター用語辞典」などがあります 
 

   「デフォ」とは？ 

単語：ﾁｮｯﾄﾖｸﾜｶﾝﾅｲ 

「ぶん」がたくさんあつまって、おおきな「じょうほう」に 

『文章表現の技術 Sanno 仕事術 series 7 』 

樋口裕一著 産業能率大学出版部 2010 
200 字の文からエッセイまでの型を解説。少しずつ無理なくこ
なせる練習問題で、ビジネス文の型を学べる 1冊。 

『図解いちばんやさしく丁寧に書いた

業務マニュアルの作成』 

中山亮監修 成美堂出版 2023 
マニュアルとは何か？から作成の例まで。 
”書き手”の思考と、型を学べる１冊。 
 

  『日本語ビジネス文書マニュアル 』 

奥村真希著 アスク 2007 
 p38‐57「用途別文例集Ⅰ社内文書・応用練習」 

  『しごとの日本語 ＩＴ業務編 』 

村上吉文著 アルク 2008 
 p９５‐１０７「第３章仕様書を読む」やってみよう 

文章：文のかたまり 

読もうかな MEMO 

ご自由におつかいください 

 

 

 

 

 

 

2026.5~8 

埼玉県立熊谷図書館 

ビジネス支援室ミニ展示 

Library NAVI のつくりかた 

①両面印刷します 

②点線でななめにカットします 

③じゃばらに折ります 

完成 



 

「なんのため」に「どう」よむ？ 

『読書術 岩波現代文庫 S24』 

加藤周一著 岩波書店 2000 
学生にも読みやすい易しい言葉で、読みかたを解説した本。 
「はやく読むために、おそく読む」など。 
 

『本を読む本 講談社学術文庫 1299』 

Ｍ.Ｊ.アドラー〔著〕 講談社 1997 
読みかた解説本その２。「目次・まえがき・あとがきを読む」、
「あえてページ通りに読まない」など。 

     読解を教える、これまでを知る本 

『説明的文章の読解方略指導研究』 

 古賀洋一著 渓水社 2020 

 リーディングトラッカー 

となりの行に目がすべらないよう、助けてくれる一品。 
テープとクリアファイルを使って自作もできます。 

      １冊を選ぶ手助けの本 

『明日使える 世界のビジネス書をあらすじで読む』 

 水野俊哉著 ＴＯブックス 2014 

読み方を選ぶ 

「たんご」と「ふぞくご」が、がったいして、「ぶん」へ 

『逆引きキャッチコピー事典』 

長井謙 翔泳社 2023 
だれもが意味のわかる短文で、１つの情報（商品など）を伝え
る広告の事例集。単語と付属語の組合せに注目。 
 

『リモートワークの日本語  小学館新書

378』石黒圭著 小学館 2020 
p119‐244「音声から文字へ‐文書のコミュニケーション」 読
み手の状況によって、同じ文でも文の持つ意味が変わる？ 
 

 

  『イメージでわかる！日本語の助詞』 

家田章子著 アスク 2022 
「てにをは」などの助詞がもつ意味をイラストとともに解説。 
「から」と「より」は何がちがう？練習問題にチャレンジ！ 

文：語と語の関係 

 仕事のノウハウが詰まったマニュアル、だけど、 

”読む”には少し苦労します。なぜ？ 

 そもそもマニュアルの文は、”ある情報を、過不足なく、読み

手が再現・思考できる”よう、作られます。読み手が推測する

ゆとりをもった、文芸や SNS、おしゃべりと性格がちがうのです。

また、”なぜ読むのか”もマニュアルと文芸ではちがいます。 

 ちがう目的の異なる性格の文を、同じ読みかたで読もうとす

るので、苦労してしまうのですね。 

 ですがご安心を。読みかたは、いつからでも、練習して身に

つけることができます。読みの段階（単語→文→文章）に沿っ

て”読むこと”を探ってみましょう。 

     『AI vs 教科書が読めない子どもたち』新井紀子著 東洋経済新報

社 2018  ｵﾄﾅも要チェックのリーディングスキル例題あり。 

     「【概論】「聞いたらわかる」は本当か？」（高橋麻衣子著「実践み

んなの特別支援教育」No.622 Gakken 2025.4 p8‐11） ”読むこと”

を分解。上記記事を含む特集は p7‐23 

そもそも 

    こんなかたち 


