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本日の内容

図書館資料について（10分）

検索方法について（15分）

実際に検索してみよう（25分）

（講義後）ミニ館内ツアー（40分）
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図書館資料の情報①

タイトル 本のタイトル

作・編者名 本の著者、編者、翻訳者の名前

出版社名 本を出版した会社・組織の名前

請求記号
NDCと本のタイトル最初の二文字、
または作・編者の最初の二文字を
組み合わせたもの

資料コード 資料ひとつずつに割り当てられた番号
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図書館資料の情報②
WebOPACの表示情報
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NDCについて
日本十進分類法（Nippon Decimal Classification ； NDC）

0から9までの10種類の数字を利用して本の分類を行う。

下図のように数字は連番ではなく、階層構造になっている。
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0 総記 5 技術.工学

1 哲学 6 産業

2 歴史 7 芸術.美術

3 社会科学 8 言語

4 自然科学 9 文学

00 総記

01 図書館.図書館学

02 図書.書誌学

03 百科事典

09 貴重書.特別コレ
クション

010 図書館.図書館学

011 図書館政策.図書館行財
政

012 図書館建築.図書館設備

013 図書館管理

019 読書.読書法



請求記号の詳細
・埼玉県立図書館の場合

別置記号

分類記号

図書記号
（書名もしくは
著者名の頭文字）
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010.2

ｽｾ

B

請求記号

「Ｄ」：大型本
「Ｂ」：文庫本
「Ｒ」：参考図書 など



請求記号と資料コードの違い
•請求記号
資料の所在を示す、住所のようなもの。

請求記号が同じ資料が複数存在することがある。

•資料コード
バーコードの番号（９ケタ）、その資料固有の番号。

同じタイトル（同一の本）でも違う番号が付与されている。
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OPACについて
英語の「Online Public Access Catalog」 略してOPAC

WebOPAC
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埼玉県立図書館の本を探す

テキストボックスに入力⇒簡易検索

今回は詳細検索を紹介＋使ってみよう！
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詳細検索①
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件名とは
資料の内容に合わせて付与された
キーワード。
『基本件名標目表』というキーワー
ドリストに基づいて付与される。
言い換えればリストにない言葉は付
与されない。
（これを統制語という）

かつ ＝ AND
または ＝ OR
でない ＝ NOT



詳細検索②
右側メニューで

・対象資料

・対象館

の絞り込み可能

あらかじめ表示
結果を絞り込め
るので、見つけ
やすくなるかも。
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検索結果
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この画面では
左側メニュー
を使って
検索結果の絞
り込みが可能。

ここで見えて
いる項目以外
（例）
NDC分類
叢書名
一般件名



資料詳細①
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所蔵館
資料のある図書館

（熊谷・久喜・外部書庫）

所蔵場所
資料が置いてある場所
公開→閲覧室
書庫→職員が持ってくる

資料区分
資料の種類（図書、CD等）

帯出区分
帯出可→貸出できる
禁帯出→図書館の中で利用



資料詳細②
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※「副書名」や「叢書
名」といった項目がつく
こともある。

※「内容紹介」「内容一
覧」といった項目は、
資料によってあったり
なかったりする。

検索方法によっては、資
料詳細の情報が検索キー
ワードと一致することで
検索結果に表示される。



実際に検索してみよう
ワークシート

自分で取り組む（5～7分）

↓

隣の人と問題を出し合う・感想の共有

（5分で出題者と回答者を入れ替える 計10分）

ワークシートの解説（8分程度）
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図書館資料検索のコツ

•同義語・関連語を考える（言い換えてみる）
•キーワードはできるだけ短く（分割する）
•「て・に・を・は」を除く（単語で検索する）

困ったら、お気軽に職員へ相談してください！
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『スキルアップ！情報検索 新訂第２版』

（中島玲子／著 日外アソシエーツ ２０２１．１）
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埼玉県立熊谷図書館 情報の探しかた講座2023 17



ご清聴ありがとうございました。
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